Форма сведений о вакантной должности 
	Наименование государственного органа
	Министерство Смоленской области по внутренней политике

	Наименование структурного подразделения
	Отдел по взаимодействию с политическими партиями

	Наименование должности
	Младший специалист

	Требования к образованию
	Наличие среднего общего образования, среднего профессионального образования

	Требования к стажу госслужбы (стажу работы по специальности)
	Без предъявления требований к стажу работы по специальности 

	Должностные обязанности
	1. Информационное наполнение следующих интернет-ресурсов: портала социально ориентированных некоммерческих организаций региона (www.нко67.рф), регионального новостного портала «Уездные Вести» (www.smi67.ru);
1. Подготовка ответов по поступающим служебным документам, обращениям, заявлениям, жалобам граждан и юридических лиц;
1. Взаимодействие с «Центром управления регионом» Смоленской области;
1. Проведение мониторинга региональных и местных средств массовой информации на предмет выявления сообщений о нарушениях законодательства Российской Федерации, прав, свобод и законных интересов граждан Российской Федерации;
1. Организация работы по внедрению и функционированию подсистемы «Платформы обратной связи» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (подсистема ПОС).
1. Проведение совместно с представителями ЦУР рейтингования органов исполнительной власти и местного самоуправления муниципальных районов и городских округов в части работы с социальными сетями и компонентами подсистемы ПОС.



	Режим работы
	С 9-00 по 18-00, обеденный перерыв с 13-00 до 14-00

	Место расположения  организации
	г. Смоленск, пл. Ленина д.1

	Средняя заработная плата
	28 840,00 - 31 415,00

	Контактная информация

	(4812) 29-31-10



