Начальник отдела государственного заказа
	Наименование государственного органа
	Министерство Смоленской области по внутренней политике

	Наименование структурного подразделения
	Отдел государственного заказа

	Наименование должности
	Начальник отдела

	Требования к образованию
	Высшее образование не ниже уровня бакалавриата 



	Требования к стажу госслужбы (стажу работы по специальности)
	Наличие стажа государственной гражданской службы Российской Федерации или работы по специальности, направлению подготовки не менее двух лет

	Должностные обязанности
	- осуществляет руководство отделом;
- разрабатывает предложения по формированию единой политики Министерства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Смоленской области и Министерства;
- осуществляет контроль за разработкой плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Смоленской области и Министерства, подготовкой изменений для внесения в план-график, своевременным опубликованием плана-графика закупок товаров, работ, услуг Министерства и изменений к нему на официальном сайте Единой информационной системы в сфере закупок; 
- осуществляет сбор, обработку и представление сведений об определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения государственных нужд Смоленской области и Министерства;
- обеспечивает контроль за осуществлением выбора способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в сфере закупок;
- осуществляет контроль за определением и обоснованием начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
- участвует в разработке технических заданий, проектов государственных контрактов, договоров на осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Смоленской области и Министерства;
- проводит правовую экспертизу и осуществляет предварительную проверку проектов государственных контрактов, договоров, технических заданий на осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Смоленской области и Министерства на соответствие требованиям действующего законодательства Российской Федерации, нормативных правовых  актов  Смоленской области;
- осуществляет контроль за формированием, разработкой и направлением органу, уполномоченному на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, осуществляющих закупки для обеспечения нужд Смоленской области, в электронной форме в автоматизированной информационной системе государственного заказа Смоленской области заявок на осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Смоленской области и Министерства путем проведения конкурсов, аукционов в электронной форме, запросов котировок, запросов предложений;
- обеспечивает контроль за своевременным рассмотрением обращений участников закупки;
- осуществляет контроль за проверкой банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона;
- осуществляет контроль за подписанием государственных контрактов для обеспечения государственных нужд Смоленской области и Министерства с победителями торгов по результатам проведения конкурсов, аукционов в электронной форме, запросов котировок, запросов предложений и с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком);
- осуществляет контроль за направлением в орган исполнительной власти Смоленской области, уполномоченный на осуществление контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, необходимых документов для согласования заключения государственного контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в случаях,  установленных действующим законодательством о контрактной системе;
- организует контроль за исполнением государственных контрактов, договоров, отдельных этапов их исполнения;
- осуществляет контроль за проведением экспертизы поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг, а также отдельных этапов исполнения государственного контракта, обеспечением в случае необходимости привлечения экспертов, экспертных организаций в соответствии с законодательством о контрактной системе;
- осуществляет контроль за приемкой поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг, а также отдельных этапов поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, предусмотренных государственным контрактом, 
- взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта;
- осуществляет контроль за ведением реестра государственных контрактов, договоров, заключенных Министерством;
- осуществляет контроль за размещением в ЕИС сведений о заключенных государственных контрактах (их изменениях, дополнениях) по установленной форме, составлением и размещением отчета, содержащего информацию об исполнении государственного контракта (результатов отдельного этапа исполнения государственного контракта, осуществленных поставок товара, выполненных работ или оказанных услуг), в том числе на их соответствие плану-графику, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения государственного контракта, о ненадлежащем исполнении государственного контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении государственного контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий государственного контракта или его неисполнением, о расторжении государственного контракта в ходе его исполнения;
- осуществляет контроль за подготовкой материалов для направления претензий контрагентам за невыполнение ими договорных обязательств, направлением поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней); 
- осуществляет контроль за осуществлением закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, соблюдением требований о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;
- осуществляет контроль за своевременным направлением в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти на осуществление контроля в сфере закупок (территориальный орган  Федеральной антимонопольной службы в Смоленской области) сведений, предусмотренных законодательством, в случае уклонения участника закупки от заключения государственного контракта, а также в случае расторжения государственного контракта в связи с существенным нарушением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) государственного контракта для последующего размещения указанных сведений в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
- осуществляет правовую защиту интересов Министерства при рассмотрении территориальным органом Федеральной антимонопольной службы в Смоленской области  жалоб на действия (бездействия) Министерства в качестве государственного заказчика, действия конкурсной, аукционной, котировочной комиссий, комиссии по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Смоленской области и Министерства;
- осуществляет контроль за подготовкой материалов для выполнения претензионной работы, осуществления судебной и иной правовой защиты интересов Министерства в случае возникновения споров, предметом которых являются обязательства, возникшие в результате исполнения государственных контрактов, договоров, заключенных Министерством;
- разрабатывает и внедряет в практическую деятельность методические рекомендации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
- участвует в осуществлении ведомственного контроля за соблюдением подведомственными организациями законодательства Российской Федерации и Смоленской области о контрактной системе в сфере закупок;
- оказывает структурным подразделениям Министерства, подведомственным организациям и органам местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области методическую и консультационную помощь в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
-  разрабатывает проекты правовых актов (в том числе, нормативных), относящихся к компетенции отдела государственного заказа;


	Режим работы
	С 9-00 до 18-00, обеденный перерыв с 13-00 до 14-00

	Место расположения  организации
	г. Смоленск, пл. Ленина д. 1

	Средняя заработная плата
	50 000 – 60 000 руб.

	Контактная информация

	(4812) 29-21-32 



